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PRESENTACION DE LICENCIAS

PESTANA LICENCIAS

o Gestidn de Licencias.
o Tramitacion de licencias, apareceran todos los equipos que tenemos inscritos.
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TRAMITACION DE LICENCIAS

Descargar Excel Licendia

* Gaslion "On-Ling" g licencias no agmilica para equipos de calegorias no actvadas

Equipo. ‘ Categoria | Ver Detalle del estado de las Bcencias
CDB. Sia Massanassa "A° 20UV - 2*. Regional Juveni
C DB Sia Massanassa "B 2JUV - 2°. Regional Juvenil
CD.B. Sia Massanassa "A" 1CAD - 1. Regional Cadete
C.D.B. Sia Massanassa "B” 2CAD - 2°. Regional Cadete
CDB: Sia Massanassa "C” 2CAD - 2* Regional Cadete
C.D.6. Sia Massanassa ‘A" 1IN - 1% Regional Infantt
CDB. Sia Massanassa"B" 2INF - 2* Regional Infantil
CDB Sia Massanassa “C" 2INF - 2* Regional Infanil
CDB SiaMassanassa "A" ALV2 - Alevin 2° Afio
CDB Sia Massansssa 9 ALV2 - Alevin 2° Ao
CDB. SiaMassanassa 'C" ALV2 - Alevin 2°. Ao
C.D.B. Sia Massanassa "E” ALVZ - Alevin 2°. Afio
C DB SiaMassanassa "D ALV1 - Alevin 1er. Afio
C.DB. Sia Massanassa *A" BENJ2 - Banjamin 2% Ao
C.DB. SiaMassanassa BENJ1 - Banjamin 1ef. Ao
CDB. Sia Massanassa "A" FRE1 - Prebenjamin fet Ao

Ver Equipos No Inseritos

©2022 Novanel

Pinchar sobre el equipo donde va a ser inscrito el jugador.
Nos lleva a otra pdagina que es toda la informacién sobre el equipo seleccionado.
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TRAMITACION DE LICENCIAS

1CAD - C.D.B. Sia Massanassa "A" - 1°. Regional Cadete GESTION ONLINE DISPONIBLE
Expandir fodo

LICENCIAS
Descargar: 3 €] Ayuda (7)

v S(144+1M) Jugadores o auxiiares en situacion ge aita ¥ licencia en vigor
~ &(3J+1A) Jugadores o auxliares del club pendientes de actualizacion

Wi (0) de on de

v M (1) Pendientes Federacion

€ (0) Pendientes de Pago

48 (J +A) Jugadores o auxiiares nuevos.

Volver a la lista de equ:




(@)
O
@)

12 Fila: Icono verde, son las licencias de los jugadores, auxiliares que tenemos activas.

22 Fila: Jugadores o auxiliares del club pendientes de actualizacidn, (jugadores o auxiliares de la
temporada anterior que podemos tramitar la licencia directamente).

32 Fila: Pendiente de confirmacién de documentacidn, (si empezamos una licenciay no la
terminamos, se queda en esta pestafia).

42 Fila: Pendiente de Federacion (a falta de confirmar por la FFCV).

52 Fila: Pendientes de Pago (Mutualidad + licencia).

62 Fila Icono azul, (J+A) Jugadores o auxiliares nuevos.

Para realizar una licencia nueva, pinchamos en la sexta fila (J+A), se abre un cartel verde que pone Alta
nuevo jugador o auxiliar, pinchamos y se abre una nueva ventana que es el inicio de presentacion de la
licencia.

Empezamos completando el formulario, €j.;

o ¢Esjugador? Sl (jugador) - No (solo auxiliares)

o Nacional (espafol) o Extranjero

o ¢Hajugado con anterioridad? Si (ya sea en la C. Valenciana u otra comunidad) o No (12
inscripcién), en este ejemplo pinchamos en Si.

o Indique la Federacion de procedencia (abrimos desplegable y elegimos donde jugd por ultima
vez).

o Tiene DNI? SI (DNI espafiol); en caso de marca si, (ponemos el numero en el primer recuadro y
la letra en el segundo) si marcamos NO (cédigo de menor, si pinchamos en No, nos da la opcidn
de ponerlo si lo sabemos o dejarlo en blanco en caso de no saber el cédigo), una vez ponemos
el DNI o el codigo de menor le damos al tabulador.

o Sieljugador ya esta en el sistema, nos saldra un cartel indicando que se ha encontrado
licencias que pueden ser de la persona que esta tramitando, le damos a Aceptar y aparece el
jugador.

o Sies el mismo que queremos tramitar la licencia, donde pone Estado-Activa o Estado-Inactiva
pinchamos en el icono Editar, si el jugador tiene licencia activa en otro club, como es el caso, el
sistema nos avisara con una ventana nueva (foto inferior).
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1CAD - C.D.B. Sia Massanassa "A" - 1°. Regional Cadete

LICENCIAS




o Le damos a Aceptar.

o Como este jugador pertenece a otro club, nos vuelve avisar con el cartel de que el jugador tiene
licencia activa. Aceptamos si tenemos la baja o cancelamos si no la tenemos y no podemos

seguir con la solicitud, en este caso, Aceptamos.

En caso de no necesitar baja, no saldria el cuadro inferior en el que se advierte.
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o Rellenamos los datos que falten (obligatorio rellenar todos los datos que tiene asterisco).

o |IMPORTANTE (seleccionar Tipo de licencia y duracién de licencia).

o Una vez todo rellenado, le damos a Grabar, en caso de que nos dejemos algin hueco por
completar, no nos dejara avanzar, si necesita la baja, nos vuelve a salir el aviso, pinchamos en

Aceptar.
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Tipo Documento C Bemras

Carta do Liberiad
Documento de tramiacin (Modeso C) 6263050228

¢ Fotogratia 2

x Firma Jugador [

X Fima Pade Madie o Tulor [
Fotocopia del .M. {Ambas Caras)
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o Se abre la ventana donde tenemos que adjuntar la baja, la fotografia, el DNI por ambas caras 'y
las firmas del jugador y en caso de ser menor, la del padre, madre o tutor.

o Para adjuntar los documentos, pinchamos en el icono de la columna Accidn, se abre una
ventana, seleccionamos imagen de disco y subimos el documento que corresponda, una vez
anadido, pinchamos en guardar y Aceptar. Cuando adjuntemos el Dni, al subir la primera cara 'y
le demos a guardar saldra una ventana que nos dice si queremos escanear una pagina
adicional, en este caso, pinchamos aceptar, imagen de disco y adjuntamos la cara trasera del
Dni y Guardar, saldra el cartel de escanear una pagina adicional, pinchamos cancelar y nos pasa
a la pantalla de Documentacion necesaria para seguir tramitando la licencia.

o Para adjuntar la foto, pinchamos en el icono donde pone fotografia, la adjuntamos y le damos a
Grabar.

o Para firmar la licencia, pinchamos en firma jugador, se abrira una ventana, seleccionamos la
forma que queremos firmar, todos son firmas digitales, no se puede imprimir y escanear,
cualquiera de las cuatro opciones es validas, por ejemplo, pinchamos en el ratdn, se abre una
ventana que nos pide un correo electronico, lo ponemos, pinchamos en firmar, firmamos con el
ratén y guardamos, veremos la firma, marcamos donde pone Acepto, pinchamos en Grabar
firma y cerramos la ventana, nos vuelve a la pantalla de Documentacion necesaria y veremos
gue ya tiene el tick verde, hacemos el mismo proceso con la firma del padre/madre o tutor.

o Una vez ya tengamos todos los documentos y firmas adjuntas, en la columna confirmar,
tenemos que marcar los recuadros y pinchamos en Enviar documentacién a Federacién para su
validacién (en caso de que falte un documento por adjuntar o un recuadro por seleccionar no
nos dejara continuar).

o Cuando le damos a Enviar documentacidn, se abrira otra ventana que nos dira, Actualizacién
del estado de documentacion finalizada correctamente y aceptamos, se queda la pantalla con
los datos que hemos adjuntado y pinchamos en Cerrar.

o Esa documentacion pasara a Validacion en federacion, una vez le hemos dado a cerrar nos
vuelve a la pantalla de tramitacién de licencias de ese equipo, ahi veremos que estd pendiente
de la FFCV.

Una vez valide la documentacion la FFCV, esa licencia pasara a pendiente de pago.

Para proceder al pago, pinchamos en la linea de pendiente de pago, aparecera la licencia del
jugador presentado, junto a otras posibles licencias que tenga presentadas, seleccionamos en
el recuadro que aparece al lado de Estado las que queremos pagar y le damos a pagar, se abrira
una ventana de liquidacién. En el recuadro de la parte izquierda veremos el resumen de los
pagos pendientes, siempre hay que hacer dos pagos separados, primero el de la FFCV y luego
el de mutualidad.

ej. pinchamos en Pagar Federacidn, elegimos forma de pago, ponemos la clave de la firmay
pinchamos en Realizar pago.
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UB: 1004 - C.D.B. Sia Massanassa

W Lics: N* Jugadores: W Técnicos: N° Detegados: 0 N° Resto Lic

uota Equipo Mutusidad: 0,00 € Cuols Lic. Mutualidad: 0,00 € Derechos de Inscripcion: 000 € Trami Lic: 4395€

de Equipos Mutushdad 00 & Saldo del Club Faderacion
mporte Total de Licencias 00 & Saido disgonibie Federncson

Derechos de Inscripeion

- Una vez realizados los dos pagos, la licencia pasara a estar activa y se nos ird a la primera linea que
tiene el icono verde.

- En caso de haber algin documento rechazado por la FFCV, en tu perfil como club, aparecerd en la linea
superior y en la parte izquierda del usuario, un aviso (Tramitaciones rechazadas), pinchamos sobre el
icono y nos lleva directamente a la pantalla en donde podemos comprobar el rechazo sobre la licencia
de ese jugador y poder subsanarlo, pinchando sobre el icono que aparece en la columna acciones en la
linea de dicho jugador.

Se abrird una pantalla en donde en la parte inferior sale una pestafia “Documentacion”, pinchamos
sobre ella y nos lleva a otra pantalla en donde, en la linea que esta el rechazo, a la derecha de Ia
misma, sale un icono (con dos flechas circulares), pinchamos sobre él y adjuntamos la documentacion
requerida. Una vez adjuntada, pinchamos en grabar y aceptar. Seguidamente, en la misma linea que
estamos subsanando, sale marcado el cuadrito confirmar. Finalmente, pinchamos en la pestafia
“enviar documentacién a Federacién para su validacidon” y aparecerd un cartel en donde dice
“actualizacién del estado de documentacion finalizada correctamente”, aceptar y cerrar.

- Lalicencia estara pendiente de validar por la FFCV.



